BOEHRINGER

GastroProfi

FUr unseren Standort in Weingarten suchen wir eine/n

HR Specialist (m/w/d)

in Vollzeit

Seit Uber 140 Jahren beschaftigt sich die Boehringer Gastro Profi GmbH mit Produkten rund um
die professionelle Kiche und die gepflegte Gastlichkeit. Mit intelligenten Systemlésungen verhelfen
wir Unternehmen der Gastronomie, Hotellerie und Grofdverpflegung zum Erfolg. Dabei verstehen wir
uns als Fullservice Partner und vereinen Planungs- und Projektmanagementkompetenzen mit
einem manigfaltigen Produktportfolio und einem exzellenten Kundenservice.

IHRE AUFGABEN

e Kontinuierliche Bertcksichtigung der aktuellen tarif- und arbeitsrechtlichen Grundlagen

e Ansprechpartner/in in allen abrechnungsrelevanten Themen und Fragestellungen

e Zusammenarbeit mit Sozialversicherungstragern, Amtern, Behérden und Krankenkassen

e Rekrutierung neuer Mitarbeiter/innen, sowie professionelle Entwicklung des Bestandspersonals

e Erstellen aller Arbeits- und Anderungsvertriage, Bescheinigungen, Arbeitszeugnisse sowie sonstige
Schreiben zum Arbeitsverhaltnis nach den gesetzlichen Anforderungen

e Weiterentwicklung der HR-Prozesse

e Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnung

UNSERE ANFORDERUNGEN AN SIE

e Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung und einschlagiger Berufserfahrung im
Bereich der Personalsachbearbeitung

Erfahrungen in der vorbereitenden Gehaltsabrechnung inkl. Sozialversicherung und Lohnsteuer
Fachwissen im Lohnsteuer-, Sozialversicherungs-, Arbeitsrecht

Sehr gute Kenntnisse im MS Office-Paket

Ein empathisches und freundliches Auftreten

DAS ERWARTET SIE BEI UNS

e Eine Ubertarifliche Bezahlung bei einer 38,5 Stundenwoche auf Gleitzeitbasis

e Beteiligung am Unternehmenserfolg

e Ergonomische Arbeitsplatze mit einem offenen und freundlichen Arbeitsklima

e Hundefreundlich

e Home-Office Moglichkeit

e Innerbetriebliche Aufstiegsmoglichkeiten durch gezielte Fortbildungskurse

e Ein sicherer Arbeitsplatz in einem bereits seit 1897 bestehenden GroRhandelsunternehmen fir
Gastronomie, Hotelerie sowie der Industriebranche

Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, freuen wir uns tber |hre Bewerbung unter Angabe lhrer
Gehaltsvorstellungen per E-Mail an: bewerbung@gastroprofi.de



